
GRATIS  TEMPLATE

Welkomstboek template
Een kant en klare indeling voor je huisgids. Vul je eigen gegevens in en deel hem

met je gasten.

Zo gebruik je dit template

1. Vervang elke gemarkeerde [plaatsaanduiding]  door je eigen gegevens.

2. Haal de onderdelen weg die niet over jouw woning gaan. Een korte gids die klopt is beter dan

een lange die half is ingevuld.

3. Zet codes, tijden en adressen op een eigen regel, dan vinden gasten ze in één oogopslag.

4. Sla hem op als pdf en stuur hem mee met de boekingsbevestiging, en leg een geprint

exemplaar in de woning.

5. Haal deze pagina weg voordat je de gids deelt.

Liever een gids die je kunt bijwerken zonder hem opnieuw te sturen? GuestPorta maakt

van dezelfde onderdelen één link voor op de telefoon van je gasten. Kijk op guestporta.com
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Welkom in [naam van de woning]
[Adres]  · Je gastheer of gastvrouw: [naam]  · [telefoonnummer]

01 Welkom

Hoi [naam gast] , welkom in [naam van de woning] ! Wij zijn [jullie namen]  en we vinden het leuk

dat je bij ons verblijft. In deze gids staat alles wat je nodig hebt, van binnenkomen tot onze

favoriete plekken in de buurt.

Is iets onduidelijk, stuur ons dan een bericht op [telefoonnummer] . Geniet van je verblijf!

02 Inchecken

Inchecken van [tijd]  tot [tijd]

Adres [straat en nummer, postcode, plaats]

Parkeren [waar je parkeert, en of het gratis is]

Hoe je binnenkomt

1. [Beschrijf de ingang: de kleur van de deur, een bordje of een herkenningspunt.]

2. [Waar de sleutelkluis of het codeslot hangt.]

3. De code is [code] .

4. [Hoe het slot opengaat: draaien, duwen of de kruk omhoog.]

5. [Welke verdieping en welke deur.]

Kom je laat aan? [Wat je doet als je na een bepaalde tijd aankomt, en hoe je ons bereikt.]

03 Wifi

Netwerk [netwerknaam]

Wachtwoord [wachtwoord]

Komt hij niet online? Zet de wifi op je toestel uit en weer aan. Helpt dat niet, dan staat de router

[waar de router staat] ; haal hem tien seconden uit het stopcontact.
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04 Huisregels

Het huis is voor [aantal]  gasten. Neem geen extra logees mee zonder het eerst te vragen.

Rusttijden zijn van [tijd]  tot [tijd] , uit respect voor de buren.

Roken: [binnen niet; op het terras mag het] .

Huisdieren: [wel / niet toegestaan] .

Feesten en evenementen zijn niet toegestaan.

[Een regel die specifiek is voor jouw woning.]

05 Hoe het werkt

Verwarming en airco [hoe je ze aan- en uitzet]

Warm water [wat gasten moeten weten, zoals een boiler die tijd nodig

heeft]

Keuken [kookplaat, oven, vaatwasser en koffiezetapparaat]

Wasmachine [hoe die werkt en waar het wasmiddel staat]

Tv [afstandsbediening, zenders of streaming]

Afval en scheiden [welke container, welke dag, waar hij heen moet]

06 Tips in de buurt

Een paar plekken waar we een vriend ook heen zouden sturen:

Restaurant [naam] : [waarom je het aanraadt] , [afstand]

Café [naam] : [waarom je het aanraadt] , [afstand]

Strand of park [naam] : [waarom je het aanraadt] , [afstand]

Supermarkt [naam en openingstijden] , [afstand]

Vervoer [taxinummer, dichtstbijzijnde bus of trein, autoverhuur]
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07 Noodgevallen

Noodnummer [het noodnummer ter plaatse, in de EU is dat 112]

Dichtstbijzijnde apotheek [naam en adres]

Dichtstbijzijnde ziekenhuis [naam en adres]

Je gastheer of gastvrouw [naam en telefoonnummer]

Tweede contact [naam en telefoonnummer]

Als er iets stuk is [wat je doet en wie je belt]

08 Uitchecken

Uitchecken voor [tijd]

Sleutels [waar je ze achterlaat]

Voor je vertrekt

☐ Vaatwasser inruimen en aanzetten

☐ Afval buiten zetten

☐ Gebruikte handdoeken in de badkamer leggen

☐ Ramen dicht en de airco uit

☐ Deur op slot en de sleutel terug

Bedankt voor je verblijf. We ontvangen je graag nog eens! [Jullie namen]
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